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ĐỀ THI CHỨNG CHỈ CNTT CƠ BẢN 

PHẦN: MS. POWERPOINT 

Thời gian làm bài 20 phút  

Họ và tên thí sinh:  ................................................. Số máy:  ...................  Phòng thi:  ..........  

Lưu ý:  - Thí sinh phải lưu bài đúng thư mục yêu cầu thì mới được tính điểm. 

 - Cán bộ phòng thi và Thí sinh không sử dụng điện thoại trong phòng thi.  

Đề Bài: 

Mở tập tin PowerPoint01.pptx, lưu lại với tên mới HotenThisinh.pptx trong thư mục 

BaithiPowerPoint, thực hiện các thao tác sau: 

1. Định dạng Background cho Title slide dùng hình Title.png, thiết lập thuộc tính 

transparency: 15% 

2. Chọn slide 2, chuyển sang Slide Master view: thiết lập các định dạng sau: 

− Tiêu đề của tất cả các slide: Bold, Font color: Green – Acent 1, Darker 25% 

− Trong phần nội dung: level 1 có Font size 28 pt, Bullets có kiểu như hình 

− Header & Footer: chèn số slide, Ngày hiện hành, Footer: chèn nội dung là tiêu đề 

của bài thuyết trình. Đóng Master view. 

3. Slide 3: chèn hình Slide3.png, định dạng Style kiểu Soft Edge Oval 

4. Slide 5: Chuyển các Bullet thành SmartArt kiểu Basic Cycle, đổi màu dạng 

Colorful Range – Accent Colors 2 to 3, Style: 3-D Polished. 

5. Slide 6: 

− Chèn dữ liệu từ tập tin PowerPoint01.xlsx (Insert → Object→ create from file, 

check vào ô Link). 

6. Slide 7: 

− Tạo một biểu đồ dạng Line With Markers, áp dụng Layout 3, lấy dữ liệu từ dãy 

ô A3:C9 trong PowerPoint01.xlsx 

7. Gán hiệu ứng animation cho tiêu đề của mỗi slide kiểu Random bars, thời gian 

duration: fast 

8. Gán hiệu ứng cho phần nội dung của các slide kiểu Fly, thời gian duration: Very 

fast. 

9. Gán hiệu ứng transition cho tất cả các slide kiểu Ripple, thiết lập thuộc tính tự 

động chuyển slide sau 00:02s 

10. Thiết lập trình chiếu: Setup show: trình chiếu kết thúc khi nhấn ESC. 

 


